
進修組工作報告
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國立金門大學113學年度第1學期
進修推廣中心開學典禮

報告人員：進修組
113.09.09



進修組初選時間及相關資訊

• 對象：進修組新生、轉學生、復學生及首次延修生

• 時程：113/9/4 14:00-113/9/06 21:00(已選完)

• 可選科目：本班必修（已預先轉入），選修、通識及
體育，請自行上網選課(通識課程由二、三、四年級
優先選課，額滿即無法再加選)

• 通識課程需依照入學學年度課程規劃表研修完畢，始
得畢業(學生依其主修之學科分為人文藝術、社會科
學、自然科學三大領域，其中任一領域不得低於2門
課)；初選期間請務必上網加選

• 選課完成後應列印「選課結果」自行留存
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網路選課系統
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國立金門大學網址： http://www.nqu.edu.tw

進入學校網站
點選學生專區



網路選課系統
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點選校務資訊
系統
將另開新視窗



網路選課系統
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選課系統之『帳號與
密碼』
帳號為：學生學號
密碼為：預設為「身
分證後4碼」，
請進入系統後再行變
更；舊生自有密碼，
若忘記可攜帶學生證
至進修推廣中心詢問，
各位同學在使用完系
統後，請記得登出



網路選課系統
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課程加選

進入系統，請
點選「線上加
選作業」



網路選課系統
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點選通識或

一般課程或

體育

按下「確定」
即可帶出欲
查詢資料! 



網路選課系統
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勾選要加選之課
程後按下「確定
送出」
若課程上限已滿，
須與老師協調是
否可加收，請老
師填寫調整上課
人數上下限表格
（一個課程申請
一次為限）



網路選課系統
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通識課程加選

確認課程是否
有選到，可將
此頁面列印自
行留存。



網路選課系統
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課程退選
點選「線上
退選作業」
列出所有已
選課程



網路選課系統
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課程退選
勾選要退選
之課程，按
下「確定送
出」



網路選課系統
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課程退選
確認有完成
退選動作。



網路選課系統
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確認選課狀況
所有加選及退選動作完成後，點
選「選課結果查詢」 初選須確認是否

課程已加退選完
成，將此頁面列
印自行留存

加退選後，須於
網頁上列印「選
課結果」，自行
留存



初選、加退選與
第二次退選(停修)之差別

• 進修組選課分為初選、加退選與第二次退選(停修)三階段

• 初選可選取該班必、選修、通識及體育課程(9/4-9/6)

• 如第一階段選課結果不符學生選課需求，則須再經第二階段做加退

選處理；加退選時則可做跨班、跨系、跨學制之動作

• 如未能如期辦理初選者，一律於加退選期間辦理選課，逾期不得要

求補辦 (時程：113/9/9 14:00-113/9/20(五) 21:00)

• 學生於加退選結束後，如有無法繼續修習之課程，可於第12週

(11/25-11/29)辦理，登入選課系統點選「停修申請」，勾選欲停

修之科目後確定送出，但不予退費，停修科目以2科為限，且退選

後總修課學分數仍不得低於該學期最少應修學分數，延修生應至少

保留一門課，此類退選課程，不登錄成績，但註明該課程「停修」
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進修組選課注意事項
• 進修組全體同學預計於113.09.09 14:00～
113.09.20 21:00 上網進行加退選作業，於
113.09.02～113.09.13晚上9時 進行特定條件選課
作業，請於線上申請後列印並蓋章，再送至本中心
辦理，如有異動請注意學校公佈欄最新消息

• 未辦理加退選者，系統將視同該生以初選為其選課
結果

• 專業選修、通識、國文、英文及體育課程務必於選
課期間上網加選

• 選課上下限：每學期修習學分數至少6學分，至多
22學分；跨部限制：夜跨日學分數不得超過該學期
總學分1/3(如：總修習18學分，日間部不得超過6學分)
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進修組選課注意事項

• 加退選結束後，進修組將列印「班級學生選課總
表」交各班同學確認選課資料無誤後簽名，完成
後交由系(所)主管核章，並於規定時間截止前以
班級為單位繳回(未簽名者將視同選課結果以系統
顯示為主)

• 「選課結果」與「班級學生選課總表」內容不符
者，應檢具由網頁列印之「選課結果」及填寫
「選課錯誤更正申請單」，於選課結束後一週內
提出申請，逾期不予受理
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選課特別注意事項
下列選課情形不予受理：

1.退選本班必修課程，但同學期又加修他班同一必修課

程者

2.低年級修同系高年級的必修課程者

3.跨他系選讀必修課程做為本系必修課程者

4.體育課程超過一門者

5.連續修習一次以上同樣課程名稱者

6.學期末未填寫教學評量者

前項如因情形特殊而經系(所)主管、體育室主任核准者，應填

「人工加退選申請單」，並經該任課教師及系(所)主管、體育室主任

簽名同意後，繳至進修推廣中心，以進行人工加退選作業
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